Guatemala, 29 de febrero de 2012
Enforme 01-2012

Facenciado

Leandro José dMaria Yax Zelada
Viceministro de Culiura

su Despacho

Sr. Yiceministro:

[¥: la manera mas atenta me dirije 2 usted con ¢l proposito de presentacle mi informe de actividades
mensuales, conforme a lo estipulado cn ¢l Contrato Administrative por Servicios Técnico
profesionales Numero 673-2012, aprobado mediante Acuerde Ministerial Namero 161-2012,
corrcspondiente al mes de febrero del presente afio, v para el cobro de mis honorarios Rl
presentando bz Baclora pndamero 0OO] 72

Actividades realizadas:

1. Reunion de caordinacion con Director, Subdirector v personal que labara en la Dirceetén de
Recursos Humanos del Ministerio de Cultura v Deportes.

2. Ascsorar a funvionarios del Ministerio de Cultura v Drepories, Vicemiristros v DHrectooes,
respecto a casos especiales vinculados al drea de recursos humanos.
3. Coordinar el proceso de revision del provecte de nucve Reglamente Organico Interns ded

Mintsterio de Cultura v Deportes.
4. Coordinar ¢l procese de reestructeracian administraliva del Ministerio de Cultiers v Deportes.

Resultados alpenidos:

1. Modificacion de algunos procesos adiministrativos relacionzdos con tramites vn el ambito de

recurses humanos.

Toma de decisiones para la resolucion de cusos especiales urgentes.

Creacion de comision revisora del proyectn de nuevo Reglamenio Orginico Interne del

Ministerin de Cultura v Deportes.

4. Reunidn preliminar con delegados de recursos humanos de los Viceminisierios ¥ Duspacha
Superior, para que inicien el proceso de recopilacion du informacién bisica.
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